Приложение 4
(предоставляется 2-х экземплярах
в Международный отдел ФИЦ КНЦ РАН
в течение 3-х рабочих дней с даты окончания приема)


ОТЧЕТ
о приеме иностранных делегаций и отдельных иностранных граждан
в ФИЦ КНЦ РАН.
________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность лица, ведущего встречу от имени ФИЦ КНЦ РАН)
_______________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество и должность иностранного гражданина)

Проведение встречи осуществилось на основании решения руководителя ФИЦ КНЦ РАН от «__»_________20___г. 
Встреча (переговоры) состоялась ___________________________________
						     (место проведения встречи, дата, № помещения)
Продолжительность встречи с _________ до _______ часов.

С зарубежной стороны присутствовали ______________________________
________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность лиц, участвующих в приеме)
______________________________________________________________
С российской стороны присутствовали ______________________________
________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность лиц, участвующих в приеме)
______________________________________________________________


Встреча проводилась на ___________________ языке.
Краткий отчет:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


В отчете отражается:
1) Суть встречи;
2) Факты передачи или получения служебной, или технической документации (памятные записки, чертежи, технические паспорта, стандарты, формулы, факты получения или вручения памятных подарков или сувениров), обмен информацией;
3) Если встреча записывалась на 2-х или боле листах указывается в конце записи беседы фамилия, имя, отчество и должность лица, записавшего беседу, ставится его подпись и виза лица, переводившего беседу, а на оборотной стороне последнего листа записи беседы делается поэкземплярная разметка;
4) Составляется два экземпляра отчетов и передаются в международный отдел ФИЦ КНЦ РАН.
________________________________________
________________________________________
________________________________________
             (подпись лиц, участвующих в беседе)
Встречу записал (а)		____________ ________________ __________
					          (подпись)               (инициалы, фамилия)            (дата)


Запись составлена на ___________ листах




